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Положение 

об аттестации педагогических работников 

МБОУ Будённовской СОШ №80 

с целью подтверждения соответствия занимаемой должности

1. Общие положения

1.1. Н а ст о я щ е е  п о л о ж ен и е  р е гл а м е н ти р у е т  п о р я д о к  аттестац и и

о б щ е о б р а зо в а те л ь н о й  ш к о л ы  № 8 0  (д ал ее  -  П о л о ж ен и е , о р га н и за ц и я ) с ц елью  

п о д тв е р ж д е н и я  с о о тв е тс тв и я  за н и м а е м о й  д о л ж н о с т и  (д ал ее  -  аттестац и я ).

1.2. Н о р м а т и в н о й  о сн о в о й  д л я  атте с т а ц и и  п е д а го ги ч ес к и х  р аб о тн и к о в  

яв л я ю тся :

Ф ед е р а л ь н ы й  зак о н  о т  2 9 .1 2 .2 0 1 2  №  2 7 3 - 0 3  «О б  о б р а зо в а н и и  в 

Р о с с и й с к о й  Ф ед ер ац и и » ;

н а с т о я щ е е  П о л о ж ен и е .

1.3. А тте с та ц и я  п р о в о д и тся  н а  о сн о в е  о ц ен к и  п р о ф есси о н ал ь н о й  

д е я т е л ь н о с т и  п ед а го ги ч ес к и х  р аб о тн и к о в .

1.4. А тте с та ц и и  в о б я за те л ь н о м  п о р я д к е  п о д л е ж а т  п ед аго ги ч еск и е  

р а б о тн и к и  о р га н и за ц и и , не и м ею щ и е  к в ал и ф и к а ц и о н н ы х  к атего р и й  (п ер во й  

или  в ы с ш е й ), вк лю ч ая  п ед а го ги ч ес к и х  р а б о тн и к о в , о су щ еств л я ю щ и х  

п е д а го ги ч ес к у ю  д е я те л ь н о с ть  п о м и м о  о сн о в н о й  р аб о ты , а так ж е  по 

с о в м е с ти те л ь с тв у , кр о м е  п е д а го ги ч ес к и х  р а б о тн и к о в , у к а за н н ы х  в п у н к те  1.8 

д а н н о го  П о л о ж ен и я .

1.5. С р о к и  п р о в ед ен и я  аттестац и и .

1.5.1 . А тте с та ц и я  п р о в о д и тся  о д и н  р аз в  п ять  лет.

1.5.2 . В сл у ч аях , к о гд а  у  р у к о в о д и т е л я  о р га н и за ц и и  (д ал ее  -  

р у к о в о д и т е л ь )  и м ею тся  о с н о в а н и я  д л я  о с у щ е с тв л е н и я  о ц ен ки  

п р о ф е с с и о н а л ь н о й  д е я те л ь н о с ти  п е д а го ги ч ес к о го  р а б о т н и к а  в 

м е ж а т т е с т а ц и о н н ы й  п ер и о д  (ж ал о б ы  о б у ч аю щ и х ся , р о д и т е л е й  н а  н и зки е 

п о к азател и  р е зу л ь т а то в  р аб о ты , к а ч е с тв а  о б р азо в ан и я , в о с п и та н и я  и  др .), 

р у к о в о д и т е л ь  в п р аве  п р и н ять  р е ш е н и е  о п р о в ед ен и и  в н е о ч ер е д н о й  аттестац и и  

п е д а го ги ч ес к о го  р а б о тн и к а , в то м  ч и сл е  н е зав и с и м о  о т  н а л и ч и я  у  н его  п ер во й  

или  в ы сш ей  к в ал и ф и к ац и о н н о й  к атего р и и , по  п р ав и л ам , п р е д у с м о тр е н н ы м  

н а с то я щ и м  П о л о ж ен и ем .

п е д а го ги ч е с к и х  р аб о тн и к о в  М у н и ц и п а л ь н о го  б ю д ж етн о го

о б щ е о б р а зо в а те л ь н о го  у ч р е ж д е н и я  Б у д ё н н о в с к о й  ср ед н ей



1.6. О с н о в н ы м и  зад ач ам и  атте с т а ц и и  яв л яю тся :

с ти м у л и р о в а н и е  ц ел ен ап р ав л ен н о го , н еп р ер ы в н о го  п о в ы ш е н и я  у р о вн я  

к в ал и ф и к а ц и и  п е д а го ги ч ес к и х  р а б о тн и к о в , и х  м е то д о л о ги ч е с к о й  ку л ьту р ы , 

л и ч н о с т н о го  п р о ф е с с и о н а л ь н о го  р о ста ;

о п р е д е л е н и е  н е о б х о д и м о с ти  п о в ы ш е н и я  к в ал и ф и к а ц и и  п е д а го ги ч ес к и х  

р аб о тн и к о в ;

п о в ы ш е н и е  эф ф е к ти в н о с ти  и  к а ч е с тв а  п ед аго ги ч еск о й  д ея тел ьн о сти , 

в ы я в л ен и е  п ер с п ек ти в  и сп о л ь зо в а н и я  п о те н ц и а л ь н ы х  в о зм о ж н о стей  

п е д а го ги ч е с к и х  р аб о тн и к о в ;

у ч ё т  тр е б о в а н и й  ф е д е р а л ь н ы х  го с у д а р с тв е н н ы х  о б р азо в ател ь н ы х  

с та н д а р то в  к к ад р о в ы м  у с л о в и я м  р е а л и за ц и и  о б р а зо в а те л ь н ы х  п р о гр а м м  при  

ф о р м и р о в а н и и  к а д р о в о го  с о став а  о р ган и зац и й .

1.7. О с н о в н ы м и  п р и н ц и п а м и  аттестац и и  я в л я ю тс я  к о л л еги ал ьн о сть , 

гл асн о сть , о тк р ы то сть , о б е с п е ч и в а ю щ и е  о б ъ ек ти в н о е  о тн о ш е н и е  к 

п е д а го ги ч е с к и м  р а б о тн и к ам , н ед о п у с ти м о с ть  д и с к р и м и н а ц и и  п р и  п р о в ед ен и и  

аттестац и и .

1.8. А т те с та ц и и  не п о д л еж ат  сл ед у ю щ и е  п ед а го ги ч ес к и е  р аб о тн и к и :

а) п р о р а б о та в ш и е  в за н и м а е м о й  д о л ж н о с т и  м ен ее  д в у х  л е т  в д ан н о й  

о р ган и зац и и ;

б) б е р е м е н н ы е  ж ен щ и н ы ;

в ) ж е н щ и н ы , н а х о д я щ и е с я  в о тп у ск е  по  б е р е м е н н о с ти  и  р о д ам ;

г) н а х о д я щ и е с я  в о тп у ск е  п о  у х о д у  за  р е б е н к о м  д о  д о с ти ж е н и я  им  

в о зр а с та  т р е х  лет;

д ) о т с у тс т в о в а в ш и е  н а  р а б о ч е м  м есте  б о л ее  ч е ты р е х  м е с я ц е в  в связи  с 

за б о л е в а н и е м .

А тте с та ц и я  п е д а го ги ч ес к и х  р а б о тн и к о в , п р е д у с м о тр е н н ы х  п о д п у н к там и  

«в»  и «г»  п у н к та  1.8 д ан н о го  П о л о ж ен и я , в о зм о ж н а  н е  р ан ее  ч е м  ч е р е з  д в а  го д а  

п о сл е  и х  в ы х о д а  из у к а за н н ы х  о тп у ско в .

А тте с та ц и я  п е д а го ги ч ес к и х  р а б о тн и к о в , п р е д у с м о тр е н н ы х  п о д п у н к то м  

«д»  п у н к т а  1.8 д а н н о го  П о л о ж ен и я , в о зм о ж н а  н е  р ан ее  ч ем  ч е р е з  го д  п о сл е  их  

в ы х о д а  н а  р аб о ту .

2. Аттестационная комиссия

2.1 . А ттестац и ю  п е д а го ги ч ес к и х  р а б о тн и к о в  о су щ еств л я ет  

а т те с т а ц и о н н а я  к о м и сси я , с а м о с то я т е л ь н о  ф о р м и р у ем ая  о р ган и зац и ей .

2 .2 . Ф о р м и р о в а н и е , с тр у к ту р а  и  со став  атте с та ц и о н н о й  к о м и сси и .

2 .2 .1 . А тте с та ц и о н н а я  к о м и с с и я  с о зд ается  р а с п о р я д и т е л ь н ы м  актом  

р у к о в о д и т е л я  в со став е  п р е д с е д а те л я  к о м и сси и , за м е с ти те л я  п р ед сед ател я , 

с е к р етар я  и  ч л е н о в  к о м и сси и  и  ф о р м и р у ется  и з ч и с л а  р а б о т н и к о в  о р ган и зац и и , 

в к о т о р о й  р а б о т а е т  п е д а го ги ч ес к и й  р а б о тн и к , п р е д с та в и те л я  в ы б о р н о го  о р ган а  

п е р в и ч н о й  п р о ф с о ю зн о й  о р ган и зац и и .
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2 .2 .2 . Р у к о в о д и те л ь  о р га н и за ц и и  н е  м о ж ет  я в л я ть ся  п р ед сед ател ем  

а т т е с т а ц и о н н о й  к о м и сси и .

2 .2 .3 . С о став  атте с та ц и о н н о й  к о м и с с и и  ф о р м и р у ется  т а к и м  о б р азо м , 

ч то б ы  б ы л а  и с к л ю ч е н а  в о зм о ж н о сть  к о н ф л и к та  и н тер есо в , к о то р ы й  м о г  бы  

п о в л и я т ь  н а  п р и н и м а е м о е  а тте с т а ц и о н н о й  к о м и сси ей  р еш ен и е .

2 .2 .4 . Ч и сл ен н ы й  со став  атте с т а ц и о н н о й  к о м и сси и  -  н е  м ен ее  3 ч ело век .

2 .2 .5 . П е р со н а л ь н ы й  со став  а тте с т а ц и о н н о й  к о м и сси и  у тв ер ж д ается  

п р и к азо м  р у к о в о д и тел я .

2 .2 .6 . С р о к  д е й с тв и я  а тте с т а ц и о н н о й  к о м и сси и  с о став л я ет  1 год .

2 .2 .7 . П о л н о м о ч и я  о тд е л ь н ы х  ч л е н о в  атте с та ц и о н н о й  к о м и с с и и  м огут 

б ы ть  д о с р о ч н о  п р ек р ащ ен ы  п р и к а зо м  р у к о в о д и т е л я  по  сл ед у ю щ и м  

о сн о в ан и ям :

- н е в о зм о ж н о с ть  в ы п о л н ен и я  о б я за н н о с т е й  п о  со сто я н и ю  зд о р о в ья ;

- у в о л ь н е н и е  ч л е н а  а тте с т а ц и о н н о й  к о м и сси и ;

- н еи с п о л н е н и е  и ли  н ен а д л е ж а щ е е  и с п о л н ен и е  о б я за н н о с т е й  ч л ен а  

атте с т а ц и о н н о й  ко м и сси и .

2 .3 . П р е д с е д а те л ь  атте с та ц и о н н о й  к о м и сси и :

- р у к о в о д и т  д е я те л ь н о с ть ю  а тте с т а ц и о н н о й  к о м и сси и ;

- п р о в о д и т  за с е д а н и я  а тте с т а ц и о н н о й  к о м и сси и ;

- р а с п р е д е л я е т  о б язан н о сти  м еж д у  ч л е н а м и  атте с та ц и о н н о й  к о м и сси и ;

- о п р е д е л я е т  по  с о гл асо в ан и ю  с ч л е н а м и  к о м и сси и  п о р я д о к  р ассм о тр ен и я  

во п р о со в ;

- о р га н и зу е т  р а б о ту  ч л е н о в  а тте с т а ц и о н н о й  к о м и сси и  по  р ассм о тр ен и ю  

п р е д л о ж е н и й , зая в л ен и й  и ж ал о б  а тте с т у е м ы х  р аб о тн и к о в , с в я зан н ы х  с 

во п р о сам и  их  аттестац и и ;

- п о д п и с ы в а е т  п р о то к о л ы  за с е д а н и й  атте с т а ц и о н н о й  к о м и сси и ;

- к о н т р о л и р у е т  х р ан ен и е  и у ч е т  д о к у м е н то в  по  аттестац и и ;

- о с у щ е с т в л я е т  д р у ги е  п о л н о м о ч и я .

2 .4 . В сл у ч ае  в р ем ен н о го  о тс у тс т в и я  (б о л езн и , о тп у ск а , к о м а н д и р о в к и  и 

д р у ги х  у в а ж и те л ь н ы х  п р и ч и н ) п р е д с е д а те л я  атте с т а ц и о н н о й  ко м и сси и  

п о л н о м о ч и я  п р е д с е д а те л я  к о м и сси и  по  его  п о р у ч ен и ю  о с у щ еств л я ет  

за м е с ти те л ь  п р е д с е д а те л я  к о м и сси и  л и б о  о д и н  из ч л е н о в  аттестац и о н н о й  

к о м и сси и .

2 .5 . З а м е с т и т е л ь  п р е д с е д а те л я  а тте с т а ц и о н н о й  ко м и сси и :

- и с п о л н я е т  о б язан н о сти  п р е д с е д а те л я  в его  о тс у тс т в и е  (отп уск , 

к о м а н д и р о в к а  и т .п .);

- у ч а с т в у е т  в р а б о те  а тте с т а ц и о н н о й  ко м и сси и ;

- п р о в о д и т  к о н су л ь тац и и  п е д а го ги ч ес к и х  р аб о тн и к о в ;

- р а с с м а т р и в а е т  о б р а щ е н и я  и  ж а л о б ы  а тте с ту е м ы х  п ед аго ги ч еск и х  

р аб о тн и к о в , св я за н н ы е  с в о п р о с а м и  и х  аттестац и и ;

- п о д п и с ы в а е т  п р о то к о л ы  за с е д а н и й  аттестац и о н н о й  к о м и сси и ;

- о с у щ е с т в л я е т  д р у ги е  п о л н о м о ч и я .

2 .6 . С е к р е та р ь  атте с та ц и о н н о й  к о м и сси и :

- п о д ч и н я е т с я  н е п о с р ед с тв е н н о  п р е д с е д а те л ю  атте с т а ц и о н н о й  к о м и сси и ;
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- о р га н и зу е т  засед ан и я  а тте с т а ц и о н н о й  к о м и сси и  и с о о б щ а е т  ч лен ам  

к о м и с с и и  о д ате  и  п о в естк е  д н я  ее  засед ан и я ;

- о с у щ е с т в л я е т  п р и ем  и  р е ги с т р ац и ю  д о к у м е н то в  (п р ед став л ен и я , 

д о п о л н и т е л ь н ы х  с о б с тв е н н ы х  св ед ен и й  п ед а го ги ч ес к о го  р аб о тн и к а , заяв л ен и я  

о н е с о гл а с и и  с п р ед став л ен и ем );

- в е д е т  и о ф о р м л я е т  п р о то к о л ы  за с е д а н и й  атте с та ц и о н н о й  к о м и сси и ;

о б е с п е ч и в а е т  о ф о р м л ен и е  в ы п и со к  из п р о то к о л а  засед ан и я  

а т т е с т а ц и о н н о й  к о м и сси и ;

- у ч а с т в у е т  в р е ш е н и и  сп о р о в  и  к о н ф л и к тн ы х  си ту ац и й , св я зан н ы х  с 

а тте с т а ц и е й  п ед а го ги ч ес к и х  р аб о тн и к о в ;

- о б е с п е ч и в а е т  х р ан ен и е  и у ч ёт  д о к у м е н то в  по  а ттестац и и  п ед аго ги ч еск и х  

р аб о тн и к о в ;

- п о д п и с ы в а е т  п р о то к о л ы  за с е д а н и й  аттестац и о н н о й  к о м и сси и , вы п и ски  

из п р о то к о л а ;

- о с у щ е с т в л я е т  д р у ги е  п о л н о м о ч и я .

2 .7 . Ч л е н ы  аттестац и о н н о й  к о м и сси и :

- у ч а с тв у ю т  в р аб о те  а тте с т а ц и о н н о й  к о м и сси и ;

- п о д п и с ы в аю т  п р о то к о л ы  за с е д а н и й  атте с та ц и о н н о й  к о м и сси и .

2 .8 . П о р я д о к  р а б о ты  а тте с т а ц и о н н о й  ко м и сси и .

2 .8 .1 . З асед ан и я  атте с т а ц и о н н о й  к о м и с с и и  п р о в о д я тс я  в с о о тв етств и и  с 

гр аф и к о м  а ттестац и и , у тв е р ж д е н н ы м  р у к о в о д и тел ем .

2 .8 .2 . З а сед ан и е  сч и тается  п р ав о м о ч н ы м , есл и  н а  н ем  п р и с у тс тв у е т  не 

м ен ее  д в у х  тр е те й  о т  о б щ его  ч и с л а  ч л е н о в  ко м и сси и .

2 .9 . К  д о к у м е н та ц и и  а тте с т а ц и о н н о й  к о м и сси и  о тн о сятся :

- п р и к аз  р у к о в о д и т е л я  о со став е , гр аф и к е  за с е д а н и й  аттестац и о н н о й  

к о м и сси и ;

- п р о то к о л ы  засед ан и й  а тте с т а ц и о н н о й  ко м и сси и ;

- д о к у м е н т ы  по  а ттестац и и  п ед а го ги ч ес к и х  р а б о тн и к о в  в с о с та в е  л и ч н ы х  

д ел  (п р е д с та в л е н и е , в ы п и ск а  из п р о то к о л а  за с е д а н и я  аттестац и о н н о й  

ко м и сси и );

ж у р н ал ы  р еги стр ац и и  д о к у м ен то в : 1) ж у р н ал  р е ги с тр ац и и  

п р е д с та в л е н и й  н а  а ттестац и ю  с ц ел ью  п о д тв е р ж д е н и я  со о тв етств и я  

п е д а го ги ч ес к о го  р а б о т н и к а  за н и м а е м о й  д о л ж н о с ти ; 2 ) ж у р н ал  р еги стр ац и и  

п и с ь м е н н ы х  о б р ащ ен и й  п е д а го ги ч ес к и х  р аб о тн и к о в .

3 . Подготовка к аттестации

3.1 . Р е ш ен и е  о п р о в ед ен и и  атте с т а ц и и  п е д а го ги ч ес к и х  р аб о тн и к о в  

п р и н и м а е т ся  р у к о в о д и тел ем . Р у к о в о д и те л ь  и зд а е т  с о о тв етств у ю щ и й  

р а с п о р я д и те л ь н ы й  акт, в к л ю ч аю щ и й  в себ я  с п и со к  р а б о тн и к о в , п о д л еж ащ и х  

атте с т а ц и и , гр а ф и к  п р о в ед ен и я  а ттестац и и  и  д о в о д и т  его  п о д  р о с п и с ь  до  

с в ед ен и я  к а ж д о го  аттесту ем о го  не м е н е е  ч ем  за  м есяц  д о  н а ч а л а  аттестац и и .

3 .2 . В гр а ф и к е  п р о в ед ен и я  атте с т а ц и и  у к азы в аю тся :

- Ф И О  п е д а го ги ч ес к о го  р а б о тн и к а , п о д л еж ащ его  аттестац и и ;



- д о л ж н о с т ь  п ед аго ги ч еск о го  р аб о тн и к а ;

- д а т а  и  вр ем я  п р о в ед ен и я  аттестац и и ;

- д а т а  н ап р ав л ен и я  п р е д с та в л е н и я  р у к о в о д и т е л я  в аттестац и о н н у ю  

к о м и сси ю .

3.3 . П р е д с та в л е н и е  р у к о в о д и тел я .

3 .3 .1 . П р о в е д е н и е  а ттестац и и  п е д а го ги ч ес к и х  р аб о тн и к о в  о су щ еств л я ется  

н а  о сн о в а н и и  п р е д с та в л е н и я  р а б о то д а те л я  в аттестац и о н н у ю  ко м и сси ю .

3 .3 .2 . В п р ед став л ен и и  р у к о в о д и т е л я  д о л ж н ы  со д ер ж ать ся  сл ед у ю щ и е  

св е д е н и я  о п е д а го ги ч ес к о м  р аб о тн и к е :

а) ф ам и л и я , и м я, о тч ество ;

б) н а и м е н о в ан и е  д о л ж н о с т и  н а  д ату  п р о в ед ен и я  аттестац и и ;

в) д а т а  за к л ю ч е н и я  по  это й  д о л ж н о с т и  тр у д о в о го  д о го в о р а ;

г) у р о в е н ь  о б р азо в ан и я  и к в ал и ф и к а ц и я  по  н а п р ав л ен и ю  п о д го то в к и ;

д ) и н ф о р м а ц и я  о п р о х о ж д е н и и  п о в ы ш ен и я  к в ал и ф и к ац и и ;

е) р е зу л ь т а ты  п р ед ы д у щ и х  атте с т а ц и й  (в  сл у ч ае  и х  п р о в ед ен и я );

ж ) м о ти в и р о в а н н а я  в с е с то р о н н я я  и о б ъ е к ти в н а я  о ц ен к а  

п р о ф е с с и о н а л ь н ы х , д е л о в ы х  к ач еств , р езу л ь тато в  п р о ф есси о н ал ь н о й  

д е я т е л ь н о с т и  н а  о сн о в е  к в ал и ф и к а ц и о н н о й  х ар а к т е р и с т и к и  п о  зан и м аем о й  

д о л ж н о с т и  и  (и л и ) п р о ф е с с и о н а л ь н ы х  с та н д а р то в , в то м  ч и сл е  в с л у ч аях , ко гд а  

вы сш ее  и л и  ср ед н ее  п р о ф е с с и о н а л ь н о е  о б р азо в ан и е  п ед аго ги ч еск и х  

р а б о тн и к о в  не с о о тв е тс тв у е т  п р о ф и л ю  п р е п о д а в а е м о го  п р е д м е та  л и б о  п р о ф и л ю  

п е д а го ги ч ес к о й  д е я те л ь н о с ти  в о р ган и зац и и , у ч асти я  в д е я те л ь н о с ти  

м ето д и ч еск и х  о б ъ е д и н е н и й  и  и н ы х  ф о р м ах  м е то д и ч е с к о й  р аб о ты .

3 .3 .3 . П е д а го ги ч е с к и й  р а б о тн и к  с п р е д с та в л е н и е м  д о л ж ен  бы ть  

о зн а к о м л е н  р у к о в о д и т е л е м  п о д  р о с п и с ь  не п о зд н ее , ч ем  за  м е с я ц  д о  дня 

п р о в ед ен и я  аттестац и и . П о сл е  о зн а к о м л е н и я  с п р е д с та в л е н и е м  п ед аго ги ч еск и й  

р а б о тн и к  и м е е т  п р ав о  п р е д с та в и ть  в атте с та ц и о н н у ю  к о м и с с и ю  со б ств ен н ы е  

св ед ен и я , х а р а к т е р и зу ю щ и е  его  тр у д о в у ю  д е я те л ь н о с ть  за  п е р и о д  с даты  

п р е д ы д у щ е й  атте с т а ц и и  (п р и  п ер в и ч н о й  атте с т а ц и и  -  с д а ты  п о с ту п л е н и я  на 

р аб о ту ), а  т а к ж е  за я в л ен и е  с со о тв е тс т в у ю щ и м  о б о с н о в а н и ем  в слу чае  

н есо гл аси я  со  св ед ен и я м и , с о д е р ж а щ и м и с я  в  п р ед став л ен и и  р у к о в о д и т е л я .

3 .3 .4 . П р и  о тк азе  п е д а го ги ч ес к о го  р а б о тн и к а  о т  о зн а к о м л е н и я  с 

п р е д с та в л е н и е м  р у к о в о д и т е л я  со с та в л я е тс я  с о о тв етств у ю щ и й  акт , к о то р ы й  

п о д п и с ы в ае т с я  р у к о в о д и т е л е м  и  л и ц ам и , в п р и су тств и и  к о т о р ы х  с о с та в л е н  акт.

4. Проведение аттестации

4 .1 . П е д а го ги ч е с к и й  р а б о тн и к  д о л ж е н  л и ч н о  п р и с у тс тв о в а ть  п ри  его  

атте с т а ц и и  н а  за с е д а н и и  атте с та ц и о н н о й  ко м и сси и .

4 .2 . В сл у ч ае  н е в о зм о ж н о с ти  п р и с у тс тв и я  р а б о тн и к а  в д ен ь  п р о в ед ен и я  

атте с т а ц и и  н а  за с е д а н и и  атте с та ц и о н н о й  к о м и сси и  по  у в а ж и те л ь н ы м  п р и чи н ам  

(б о л езн ь , к о м а н д и р о в к а  и д р .) в гр аф и к  а ттестац и и  в н о ся тся  со о тв етств у ю щ и е  

и зм ен ен и я .



4 .3 . П р и  н еявк е  п ед аго ги ч еск о го  р а б о т н и к а  н а  за с е д а н и е  а ттестац и о н н о й  

к о м и сси и  б ез  у в а ж и те л ь н о й  п р и ч и н ы  к о м и сси я  в п р ав е  п р о в ести  а ттестац и ю  в 

его  о тсу тств и е .

4 .4 . О ц е н к а  д ея те л ь н о с ти  аттесту ем о го .

4 .4 .1 . А тте с та ц и о н н а я  к о м и с с и я  р а с с м а тр и в а е т  св е д е н и я  о 

п е д а го ги ч ес к о м  р аб о тн и к е , со д е р ж а щ и е с я  в п р е д с та в л е н и и  р у к о в о д и тел я , 

зая в л ен и е  атте с т у е м о го  с со о тв е тс т в у ю щ и м  о б о сн о в ан и ем  в сл у ч ае  н есо гл аси я  

с п р е д с та в л е н и е м  р у к о в о д и тел я , а  т а к ж е  д а е т  о ц е н к у  со о тв етств и я  

п е д а го ги ч ес к о го  р а б о т н и к а  к в ал и ф и к а ц и о н н ы м  тр е б о в а н и я м  п о  зан и м аем о й  

д о л ж н о сти .

4 .4 .2 . О б с у ж д е н и е  п р о ф е с с и о н а л ь н ы х  и л и ч н о с тн ы х  к а ч е с тв  р аб о тн и к а  

п р и м е н и т е л ь н о  к его  д о л ж н о с т н ы м  о б я за н н о с т я м  и п о л н о м о ч и я м  д о л ж н о  бы ть  

о б ъ е к ти в н ы м  и д о б р о ж ел ател ь н ы м .

4 .4 .3 . О ц е н к а  д е я те л ь н о с ти  р а б о т н и к а  о сн о в ы в ается  н а  его  со о тв етств и и  

к в ал и ф и к а ц и о н н ы м  тр е б о в а н и я м  п о  за н и м а е м о й  д о л ж н о сти , о п р е д е л е н и и  его  

у ч а с ти я  в  р е ш е н и и  п о с та в л е н н ы х  п е р е д  о р ган и зац и ей  зад ач , сл о ж н о сти  

в ы п о л н я е м о й  и м  р аб о ты , ее р е зу л ь та ти в н о с ти . П р и  это м  д о л ж н ы  у ч и ты в ать ся  

п р о ф е с с и о н а л ь н ы е  зн а н и я  п е д а го ги ч ес к о го  р а б о тн и к а , о п ы т  р аб о ты , 

п о в ы ш е н и е  к в ал и ф и к а ц и и  и  п е р еп о д го то в к а .

4 .4 .4 . Ч л е н ы  атте с та ц и о н н о й  к о м и сси и  п р и  н е о б х о д и м о с ти  вп р аве  

за д а в а ть  п е д а го ги ч ес к о м у  р а б о тн и к у  во п р о сы , св язан н ы е  с в ы п о л н ен и ем  

д о л ж н о с т н ы х  о б язан н о стей .

4 .4 .5 . С е к р е та р ь  атте с т а ц и о н н о й  к о м и сси и  в ед ет  п р о то к о л  засед ан и я  

атте с т а ц и о н н о й  к о м и сси и  (д ал ее  -  п р о то к о л ), в  к о то р о м  ф и к с и р у е т  ее  р еш ен и я  

и р е зу л ь т а т ы  го л о со в ан и я . П р о то к о л  п о д п и с ы в ае тс я  п р ед сед ател ем , 

за м е с ти те л е м  п р ед сед ател я , с ек р етар ем  и  ч л е н а м и  аттестац и о н н о й  к о м и сси и , 

п р и с у тс тв о в а в ш и м и  н а  засед ан и и , и  х р а н и тс я  у  р у к о в о д и тел я .

4 .5 . П о р я д о к  п р и н яти я  р е ш е н и й  атте с та ц и о н н о й  к о м и сси ей .

4 .5 .1 . П о  р е зу л ь т а та м  атте с т а ц и и  п е д а го ги ч ес к о го  р а б о тн и к а  

а тте с т а ц и о н н а я  к о м и сси я  п р и н и м а е т  о д н о  из с л е д у ю щ и х  р еш ен и й :

с о о тв е тс т в у е т  за н и м а е м о й  д о л ж н о с т и  (у к а зы в а е т с я  д о л ж н о сть  

р аб о тн и к а );

с о о тв е тс т в у е т  за н и м а е м о й  д о л ж н о с т и  (у к а зы в а е тс я  д о л ж н о с ть  

р а б о тн и к а ) п р и  у с л о в и и  п р о х о ж д е н и я  п р о ф е с с и о н а л ь н о й  п е р е п о д го то в к и  или  

п о в ы ш е н и я  к в ал и ф и к ац и и ;

- не с о о тв е тс т в у е т  за н и м а е м о й  д о л ж н о с т и  (у к а зы в а е т с я  д о л ж н о сть  

р аб о тн и к а ).

4 .5 .2 . Р е ш ен и е  атте с та ц и о н н о й  к о м и с с и е й  п р и н и м а е т ся  в о тсу тств и е  

а т т е с т у е м о го  п ед аго ги ч еск о го  р а б о т н и к а  о тк р ы ты м  го л о со в ан и ем  

б о л ь ш и н с тв о м  го л о со в  п р и с у тс тв у ю щ и х  н а  засед ан и и  ч л е н о в  а ттестац и о н н о й  

ко м и сси и .

4 .5 .3 . П р и  р а в н о м  к о л и ч е с тв е  го л о со в  ч л е н о в  а тте с т а ц и о н н о й  к о м и сси и  

сч и та е тс я , ч то  п е д а го ги ч ес к и й  р а б о т н и к  со о тв е тс т в у е т  за н и м а е м о й  д о л ж н о сти .



4 .5 .4 . П р и  п р о х о ж д ен и и  атте с т а ц и и  п е д а го ги ч ес к и й  р аб о тн и к , 

я в л яю щ и й ся  ч л е н о м  а тте с т а ц и о н н о й  к о м и сси и , не у ч а с тв у е т  в го л о со в ан и и  по 

св о ей  к ан д и д ату р е .

4 .5 .5 . Р езу л ь таты  атте с т а ц и и  п ед а го ги ч ес к о го  р аб о тн и ка , 

н еп о ср ед ств ен н о  п р и су тств у ю щ его  н а  за с е д а н и и  а тте с т а ц и о н н о й  ко м и сси и , 

со о б щ а ю т с я  ем у  п о сл е  п о д в ед ен и я  и то го в  го л о со в ан и я .

4 .5 .6 . П е д а го ги ч е с к и й  р а б о тн и к  зн а к о м и тс я  п о д  р о с п и с ь  с р е зу л ь татам и  

аттестац и и , о ф о р м л е н н ы м и  п р о то к о л о м .

4 .6 . В ы п и с к а  из п р о то к о л а .

4 .6 .1 . Н а  к аж д о го  п е д а го ги ч ес к о го  р аб о тн и к а , п р о ш е д ш е го  аттестац и ю , 

с о с та в л я е тс я  в ы п и с к а  из п р о то к о л а , к о то р ая  п о д п и с ы в ае т с я  сек р етар ем  

а тте с т а ц и о н н о й  к о м и сси и  и  с о д е р ж и т  сл ед у ю щ и е  свед ен и я : ф ам и л и ю , им я, 

о тч е с тв о  аттесту ем о го , н а и м е н о в ан и е  его  д о л ж н о сти , д ату  п р о в ед ен и я  

засед ан и я  атте с т а ц и о н н о й  к о м и сси и , р е зу л ь та ты  го л о с о в а н и я  п р и  п р и н яти и  

р еш ен и я .

4 .6 .2 . А ттесто в ан н ы й  р а б о тн и к  зн а к о м и тс я  с в ы п и ск о й  и з п р о то к о л а  под  

р асп и ск у .

4 .6 .3 . В ы п и с к а  и з п р о то к о л а  и п р е д с та в л е н и е  р у к о в о д и т е л я  х р ан я тся  в 

л и ч н о м  д е л е  п ед а го ги ч ес к о го  р аб о тн и к а .

4 .7 . Р е ш ен и я , п р и н и м аем ы е  р у к о в о д и тел ем .

4 .7 .1 . Р е зу л ь та ты  а ттестац и и  р а б о т н и к а  п р е д с та в л я ю тс я  р у к о в о д и т е л ю  не 

п о зд н ее  ч ем  ч ер ез тр и  д н я  п о сле  ее  п р о в ед ен и я .

4 .7 .2 . В с л у ч ае  п р и зн ан и я  п е д а го ги ч ес к о го  р а б о тн и к а  со о тв етств у ю щ и м  

за н и м а е м о й  д о л ж н о с т и  п р и  у с л о в и и  п р о х о ж д е н и я  п р о ф есси о н ал ьн о й  

п ер еп о д го то в к и  и ли  п о в ы ш ен и я  к в ал и ф и к а ц и и  р у к о в о д и т е л ь  п р и н и м а е т  м еры  к 

н ап р ав л ен и ю  его  н а  п р о ф е с с и о н а л ь н у ю  п е р е п о д го то в к у  и л и  п о в ы ш ен и е  

к в ал и ф и к ац и и  в ср о к  не п о зд н ее  о д н о го  го д а  п о сл е  п р и н я т и я  аттестац и о н н о й  

к о м и сси ей  со о тв е тс т в у ю щ е го  р еш ен и я .

4 .7 .3 . П о  зав ер ш ен и ю  о б у ч ен и я  п е д а го ги ч ес к и й  р а б о тн и к  п р е д с та в л я е т  в 

а тте с т а ц и о н н у ю  к о м и сси ю  о тч ет  об  о св о ен и и  п р о гр ам м  п р о ф есси о н ал ь н о й  

п е р е п о д го то в к и  и л и  п о в ы ш ен и я  к в ал и ф и к ац и и .

4 .7 .4 . В сл у ч ае  п р и зн ан и я  п е д а го ги ч ес к о го  р а б о т н и к а  п о  р езу л ьтатам  

а тте с т а ц и и  н ес о о тв е тс тв у ю щ и м  за н и м а е м о й  д о л ж н о с т и  в сл ед ств и е  

н е д о с та то ч н о й  к в ал и ф и к ац и и  т р у д о в о й  д о го в о р  с н и м  м о ж е т  б ы ть  р ас то р гн у т  в 

с о о тв е тс т в и и  с п у н к то м  3 ч асти  1 статьи  81 Т р у д о в о го  к о д е к с а  Р о сси й ск о й  

Ф ед ер ац и и . У в о л ь н е н и е  по  д ан н о м у  о сн о в ан и ю  д о п у ск ается , есл и  н ев о зм о ж н о  

п ер ев ести  п е д а го ги ч ес к о го  р а б о т н и к а  с е го  п и сь м ен н о го  со гл а с и я  н а  др у гу ю  

и м ею щ у ю ся  у  р у к о в о д и т е л я  р а б о ту  (к ак  в ак ан тн у ю  д о л ж н о с т ь  и ли  р аб о ту , 

с о о тв е тс т в у ю щ у ю  к в ал и ф и к ац и и  р а б о тн и к а , т а к  и в ак ан тн у ю  н и ж есто ящ у ю  

д о л ж н о с т ь  и л и  н и ж ео п л ач и в аем у ю  р аб о ту ), к о то р у ю  р а б о т н и к  м о ж ет  

в ы п о л н я ть  с у ч е то м  его  с о сто ян и я  зд о р о в ь я  (ч асть  3 с тать и  81 Т р у д о в о го  

к о д ек са  Р о с с и й с к о й  Ф ед ер ац и и ).

4 .8 . Р е зу л ь та ты  а ттестац и и  п ед а го ги ч ес к и й  р а б о тн и к  в п р ав е  о б ж ал о в ать  в 

су д е  в с о о тв е тс т в и и  с за к о н о д а те л ь с тв о м  Р о с с и й с к о й  Ф ед ер ац и и .
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4 .9 . А тте с та ц и о н н а я  к о м и с с и я  о б р азо в ател ь н о й  о р га н и за ц и и  по 

п р ед став л ен и ю  р у к о в о д и те л я  в п р ав е  в ы н о с и ть  р е к о м е н д а ц и и  о во зм о ж н о сти  

п р и ем а  н а  р а б о ту  н а  д о л ж н о с т и  п е д а го ги ч ес к и х  р а б о тн и к о в  л и ц , н е  и м ею щ и х  

сп е ц и а л ь н о й  п о д го то в к и  и л и  с таж а  р аб о ты , у с та н о в л е н н ы х  в р азд ел е  

•Т р е б о в а н и я  к к в ал и ф и к ац и и »  к в ал и ф и к а ц и о н н ы х  х а р а к т е р и с т и к , но 

о б л а д а ю щ и х  д о с та т о ч н ы м  п р а к ти ч е с к и м  о п ы то м  и  к о м п е т е н т н о с т ь ю , как  это 

у с та н о в л е н о  п у н к то м  9 « О б щ и х  п о л о ж ен и й »  р а зд е л а  « К в а л и ф и к ац и о н н ы е  

х а р а к т е р и с т и к и  д о л ж н о с те й  р аб о тн и к о в  о б р а зо в а н и я »  Е д и н о го  

‘-•валиф и каци он н ого  с п р а в о ч н и к а  д о л ж н о с т е й  р у к о в о д и т е л е й , с п е ц и а л и с то в  и 

сл у ж а щ и х , у тв е р ж д е н н о го  п р и к азо м  М и н зд р а в с о ц р а зв и ти я  Р о сси й ск о й  

Ф ед е р а ц и и  о т  2 6 .0 8 .2 0 1 0  №  7 6 1н, зар еги с тр и р о в а н н о го  в М и н ю с те  Р о сси й ск о й  

Ф ед ер ац и и  0 6 .1 0 .2 0 1 0 , р еги с т р ац и о н н ы й  №  18638.

4 .10 . П о д в е д е н и е  и то го в  аттестац и и .

П о сл е  п р о в е д е н и я  атте с т а ц и и  п е д а го ги ч ес к и х  р а б о т н и к о в  еж его д н о  

и зд ается  п р и к аз  р у к о в о д и тел я , в  к о т о р о м  р а с с м а тр и в а ю тс я  р езу л ьтаты  

аттестац и и , у тв е р ж д а е тс я  п л ан  м ер о п р и я ти й , н ап р а в л е н н ы х  н а  у л у ч ш ен и е  

эф ф ек ти в н о сти  р аб о ты  п е д а го ги ч ес к и х  р а б о тн и к о в  о р ган и зац и и , вы п о л н ен и е  

п р ед л о ж ен и й  р а б о тн и к о в , п о сту п и в ш и х  в х о д е  аттестац и и .
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